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Usmernenie U-NKB-5/2019, verzia 1.1

Usmernenie U-NKB-5/2019 k formularom ver. 1.1

Finanény mechanizmus EHP a Nérsky finanény mechanizmus v programovom obdobi 2014 — 2021

¢l.1
Vseobecné ustanovenia

1. Tymto usmernenim Ndrodny kontaktny bod vydava odporucané vzory, Sablény, resp. predlohy
formuldrov pouzivanych v ramci Financného mechanizmu EHP (dalej len ,FM EHP“) a Ndrskeho
finanéného mechanizmu (dalej len ,,NFM*“) v programovom obdobi 2014 — 2021.

2. Ministerstvo investicii, regiondlneho rozvoja a informatizacie vlady SR ako Narodny kontaktny bod
pre implementaciu FM EHP a NFM vypracoval toto usmernenie v stulade so Systémom riadenia
Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho finanéného mechanizmu pre programové obdobie 2014
— 2021 (Systém riadenia FM EHP a NFM) v zneni neskorsich zmien, podla ktorého Narodny
kontaktny bod stanovuje minimalne naleZitosti a odporucané vzory, Sablény, resp. predlohy
nasledovnych dokumentov:

a) Standardnu predlohu vyzvy,

b) minimalne naleZitosti formuldra Ziadosti o projekt, ktory je sprdvca programu s potrebnymi
Upravami povinny poufZit pri vybere projektov,

c¢) minimalne naleZitosti priebeznej spravy o projekte,

d) minimalne nalezitosti zaverecnej spravy o projekte,

e) minimalne naleZitosti formuldra zoznamu uctovnych dokladov a dalSich dokumentov, ktoré su
spravcovia programov, prijimatelia, projektovi partneri a dalSie subjekty povinné pouZivat
v zmysle usmerneni a priruciek vydanych Narodnym kontaktnym bodom.

3. Vzmysle bodu 3, pism. e) tohto clanku vydal Narodny kontaktny bod aj odporucania

k nasledovnym formuldrom:

a) formuldr zoznamu ukoncenych aktivit,

b) formular sumarizacného harku k vydavkom na zamestnancov,

c) formuldr pracovného vykazu,

d) formuldr sumarizacného harku k cestovnym nakladom a ndhradam,
e) formuldr sumarizacného harku k dobrovolnickej ¢innosti.

4. Toto usmernenie sa mbze vztahovat aj na projekty podporené z programov Financného
mechanizmu EHP a Ndorskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021, ktorych sprdvcom nie je
Ministerstvo investicii, regiondlneho rozvoja ainformatizacie Slovenskej republiky, ak tak
ustanovuje projektova zmluva.

5. Na projekty priamo realizované spravcom programu sa toto usmernenie vztahuje primerane.

6. Na prijimatela alebo partnera, ktorym je medzivlddna organizacia, sa toto usmernenie vztahuje
primerane.

7. Nazahrani¢nych partnerov sa toto usmernenie vztahuje v rozsahu, v ktorom neodporuje legislative
krajiny partnera.
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Toto usmernenie sa nevztahuje na vydavky, aktivity a iniciativy financované z prostriedkov Fondu
technickej asistencie, z prostriedkov Fondu pre bilaterdlne vztahy, ani na vydavky na riadenie
programu.

Toto usmernenie sa nevztahuje na programy, ktoré si podla Memoranda o porozumeni
pre implementaciu FM EHP 2014 — 2021 a Memoranda o porozumeni pre implementdciu NFM
2014 — 2021 zverené Uradu pre finanény mechanizmus alebo inym institGciam z prispievatelskych
Statov, a ani na spravcov programov, prijimatelov, resp. partnerov v ramci tychto programov.

Cl.2
Pojmy

Usmernenie sa vyddva v nadvaznosti na dokumenty pravneho ramca FM EHP a NFM podla ¢l. 1.5
Nariadenia o implementacii FM EHP 2014 — 2021 a Nariadenia o implementdcii NFM 2014 — 2021 (dalej
len ,,Nariadenie”) v zneni neskorsich zmien. V pripade rozporu medzi dokumentmi prdvneho rdmca FM
EHP a NFM a tymto usmernenim, dokumenty pravneho ramca maju prednost.

N

C.3
Predloha vyzvy

Predloha vyzvy v slovenskom jazyku tvori prilohu ¢. 1a) tohto usmernenia.

Predloha vyzvy v anglickom jazyku tvori prilohu €. 1b) tohto usmernenia.

Predloha vyzvy vychadza z predpokladu, Ze vyzva, resp. projekty podporené v rdmci vyzvy moézu
byt podporené len z jedného finanéného mechanizmu. Finanény mechanizmus EHP je v texte
vyznaceny tyrkysovou farbou, Nérsky finanény mechanizmus je v texte vyznaceny zelenou farbou.
Predloha vyzvy je odporucanou predlohou, t. j. spravca programu sa modze od tejto predlohy
odchylit.

Spravca programu v predlohe doplni Udaje a skontroluje odvolavky, ktoré su zvyraznené Zltou
farbou. Ide o Udaje priamo suvisiace s Programovou dohodou a odkazy na iné ¢asti vyzvy.
Priklady su v texte vyznacené Sedou farbou. Texty je potrebné upravit podla poZiadaviek vyzvy.
Text, ktory nie je zvyrazneny Ziadnou farbou odporica NKB ponechat v nezmenenom zneni,
s vynimkou poznamok pod Ciarou, ktoré je potrebné prispdsobit podmienkam programu.

Cl.a
Minimalne naleZitosti Ziadosti o projekt

Formular musi obsahovat polia s identifikatnymi Gdajmi Ziadatela a projektu, najma:
a) Nazov projektu
b) Kontaktné Udaje Ziadatela
c) Opis Ziadatela
d) Sektor Ziadatela, priCom sa odporica re$pektovat élenenie podla Prirucky k oznamovaniu
vysledkov (Results Reporting Guide) vydanej Uradom pre finanény mechanizmus na:
i) Verejny sektor
ii) Neziskovy sektor (sektor obc¢ianskej spolocnosti)
iii) Sektor medzivladnych organizacii
iv) Sukromny sektor
Formular musi obsahovat polia s identifikacnymi idajmi a indikdtormi projektu, najma:
a) Nazov programovej oblasti
b) Nazov vystupu programu
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c) Nazov relevantnych vysledkov programu, ktorych sa projekt tyka
d) Indikatory projektu, najma:
i) relevantné indikatory vystupu a vysledkov programu (dalej len ,Standardné indikatory“)
ii) bilateralne indikatory programu (dalej len , bilaterdine indikatory”)
iii) dalsie indikatory podla potreby, napr. indikatory publicity, Specifické indikatory projektu a
pod.

3. Formular musi obsahovat polia pre slovné zhrnutie projektu.

4. Formuldr, resp. prilohy musia obsahovat polia pre aktivity projektu, pricom sa odporiéa obmedzit
pocet aktivit projektu (maximalne 8) a riadenie projektu stanovit ako samostatnu (deviate)
aktivitu.

5. Formular, resp. prilohy musia obsahovat polia pre vymedzenie cielovych skupin projektu, pricom
je vhodné pouzit klasifikaciu Prirucky k oznamovaniu vysledkov.

6. Formular, resp. prilohy musia obsahovat polia pre Gdaje o partneroch, najma:

a) Kontaktné udaje partnerov

b) Ulohy partnerov v projekte

c) Ci sa partner podiela na spolufinancovani projektu, resp. ¢i ¢erpa prostriedky projektového
grantu

7. Formular, resp. prilohy musia obsahovat finanény plan projektu, najma:

a) PoZadovany projektovy grant

b) Celkové opravnené vydavky

c) Spolufinancovanie projektu v ¢leneni na penazné spolufinancovania a prispevok v naturaliach
a podla subjektu (prijimatel, resp. partner), ak relevantné

d) Grantova miera

e) Rezerva, ak Sprdvca programu umozni jej tvorbu; rezerva nesmie presiahnut 5 % celkovych
opravnenych vydavkov projektu

8. Formular, resp. prilohy musia obsahovat rozpocet projektu, v ¢leneni na:

a) priame vydavky clenené na rozpoctové polozky; rozpoctové polozky sa dalej priradzuju
k aktivitdm projektu naviazanym na vysledky projektu a k subjektu, ktory vydavok realizuje
(prijimatel, resp. partner)

b) nepriame naklady v ¢leneni podla subjektu (prijimatel, resp. partner)

Cl. 4a
Odporucané nalezitosti ziadosti o projekt

1. Na dovazok k minimalnym naleZitostiam Ziadosti o projekt Narodny kontaktny bod odporuica, aby

formular Ziadosti o projekt obsahoval aj polia pre nasledovné informacie:

a) clenenie rozpoctovych poloZiek podla typov priamych vydavkov v zmysle ¢l. 8.3 Nariadeni,

b) milniky projektu, harmonogram projektu alebo iny ¢asovy plan, podla ktorého bude spravca
programu schopny posudzovat ¢asovy sulad implementacie projektu so Ziadostou o projektu,

¢) komunikacny plan projektu,

d) zoznam konzultantov, ktori boli zapojeni do pripravy projektu,

e) projektové rizika a riadenie rizik,

f) predpokladané prijmy z realizacie projektu,

g) zoznam priloh k Ziadosti v ¢leneni na povinné a nepovinné prilohy.

2. Najneskor do 15 pracovnych dni od uzavretia projektovej zmluvy bude spravca programu v zmysle
Usmernenia k vysledkom (Results Guideline) povinny v informac¢nom systéme GrACE zadat aj
dalSie udaje, podla aktudlne platnej verzie vzoru informdcii poZadovanych na drovni projektu
(Project-level Information template, dalej len ,PLIT“) vydaného Uradom pre finanény
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mechanizmus (dalej len ,,UFM“)}, preto sa odportca vramci Ziadosti o projekt alebo pred
uzavretim projektovej zmluvy zhromazdit aj dalsie udaje, najma:

a) Udaj o pravnej forme Ziadatela a partnerov podla klasifikicie pozadovanej UFM,

b) ndazvy Ziadatela a partnerov v anglickom jazyku,

c) zhrnutie bilateralnych vztahov, vratane dotaznika, ktory je siéastou PLIT,

d) prierezové otazky, ktoré s stcastou PLIT ako tzv. policy markers,

e) dalSie nalezitosti podla PLIT.

3. Vzor formuldru Ziadosti o projekt v slovenskom jazyku pouzivany Narodnym kontaktnym bodom
ako spravcom programu tvori prilohu €. 2a) tohto usmernenia, vzor Ziadosti v anglickom jazyku
tvori prilohu €. 2b) tohto usmernenia. Podrobné informacie uréené pre Ziadatelov k vyplfianiu
tohto vzoru, vratane pouZitych Ciselnikov je moziné najst v Prirucke pre Ziadatela, vydanej
Usmernenim NKB ¢. U-NKB-2/2019 k Prirucke pre Ziadatela.

Cl.5
Minimalne ndleZitosti priebeinej, vyrocnej a zadverecnej spravy o projekte

1. Formuldr musi obsahovat polia s identifikaénymi Gdajmi ziadatela a projektu, najma:
a) Nazov projektu
b) Nazov Ziadatela
c) Kod (cislo) projektu

2. Formuldr musi obsahovat polia s poradovym Cislom priebeznej spravy o projekte, islom verzie
v pripade opatovného predloZenia a reportovacim obdobim spravy.

3. Formular, resp. prilohy musia obsahovat polia, v ramci ktorych prijimatel deklaruje pokrok pri
dosahovani indikatorov projektu, najma:

a) Aktualne dosahovanu hodnotu indikatorov
b) Opis sp6sobu merania indikatorov

4. Formular, resp. prilohy musia obsahovat polia uréené pre slovny popis realizacie aktivit.

5. Formular, resp. prilohy musia obsahovat polia uréené na finanény prehlad projektu a Ziadost
o platbu, najma:

a) Doteraz poskytnuty projektovy grant,

b) Doteraz skutocne vynaloZené opravnené vydavky,

c) Suma deklarovanych vydavkov v ramci aktudlnej priebeznej spravy o projekte,

d) Poskytnuté spolufinancovanie projektu v ¢leneni na pefiazné spolufinancovania a prispevok
v naturalidch a podla subjektu (prijimatel, resp. partner), ak relevantné,

e) Prehlad poufZitia rezervy, ak relevantné,

f)  Suma prostriedkov Ziadanych systémom zalohovych platieb, ak relevantné,

g) Suma prostriedkov Ziadanych systémom refunddcie.

6. Formular, resp. prilohy musi obsahovat Zoznam uc¢tovnych dokladov, ktorym prijimatel deklaruje
priame vydavky v ¢leneni na rozpoctové polozky a deklaruje poutZitie rezervy, ak sa tvori; odporuca
sa vydavky dalej c¢lenit minimélne podla aktivit a podla subjektu, ktory vydavok realizuje
(prijimatel, resp. partner).

7. Formular, resp. prilohy musi obsahovat polia ur¢ené pre deklarovanie nepriamych nakladov,
pricom sa odporuca ¢lenenie nakladov podla subjektu (prijimatel, resp. partner).

8. Formular, resp. prilohy musi obsahovat prehlad dobrovolnickej prace tvoriacej prispevok
v naturalidch, ak sa uplatiiuje.

1V &ase tvorby tohto usmernenia bola aktudlna verzia k dispozicii na https://eeagrants.org/resources/eea-and-
norway-grants-2014-2021-project-level-information-template
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V pripade, ak ide o vyro€nu spravu o projekte formular, resp. prilohy musia obsahovat polia uréené

pre:

a) vyhodnotenie rizik implementdcie projektu a opatreni prijatych na ich zmierriovanie,

b) vyhodnotenie naplfiania bilateralnych indikatorov,

c) vyhodnotenie naplifiania indikatorov publicity,

d) prehlad o zaradeni zakupeného vybavenia a poistenia majetku, ak je to relevantné,

e) udaje o vSetkych ostatnych prijatych prostriedkoch inej podpory z verejnych zdrojov.

Ak su Udaje podla bodu 9 sledované v ramci kazdej priebeznej spravy o projekte, za vyrocnu spravu

o projekte sa povaZuje sprava zahrnujuca december kalendarneho roka, resp. iné obdobie uréené

spravcom programu.

V pripade, ak ide o zavereénu spravu o projekte formular, resp. prilohy musia obsahovat polia

uréené pre:

a) vyhodnotenie rizik udrzatelnosti projektu a opatreni prijatych na ich zmierriovanie,

b) vyhodnotenie udrzatelnosti bilateralnych indikatorov,

c) vyhodnotenie udrzatelnosti indikatorov publicity

d) opis sposobu, akym bude zabezpecené vyclenenie primeranych zdrojov pre udrzbu vybavenia
a vSetkych budov obstaranych, postavenych, obnovenych a zrekonstruovanych v ramci
projektu pocas doby udrzatelnosti projekt.

Vzory formularov priebeznej, vyroénej azaverecnej spravy o projekte pouzivané Narodnym

kontaktnym bodom ako spravcom programu je mozné najst v prilohe €. 3 tohto usmernenia.

Cl.6
Minimalne nalezitosti formulara zoznamu uctovnych dokladov

Formular zoznamu uctovnych dokladov je mozné vnutorne alebo formalne rozclenit ¢lenit na:

a) formuldr zoznamu uctovnych dokladov, resp. jeho Cast, ktorym prijimatel deklaruje priame
vydavky,

b) formuldr zoznamu Gcétovnych dokladov, resp. jeho ¢ast, ktorym prijimatel deklaruje nepriame
naklady, ak niektory zo subjektov deklaruje nepriame naklady podla ¢lanku 8.5.1.a) Nariadeni,
t. j. na zaklade skuto¢nych nepriamych ndkladov identifikovatelnych v Gctovnictve prijimatela,
resp. partnera,

c) formuldr zoznamu Gétovnych dokladov, resp. jeho ¢ast, ktorym prijimatel deklaruje vydavky
vynaloZené z rezervy, ak sa vytvara.

Formular zoznamu Gc¢tovnych dokladov k priamym vydavkom musi obsahovat:

a) polia pre jednoznacnu identifikaciu dokladu, napr. ¢islo danového dokladu, uctovného dokladu
alebo interného dokladu,

b) polia pre identifikaciu dodavatela/zhotovitela,

c) polia pre datum Uhrady,

d) polia pre jednotkovu cenu uvedenu na doklade,

e) polia pre mnozstvo statku uvedené na doklade,

f) celkovl sumu dokladu (vydavku),

g) polia pre priradenie vydavku k rozpoctove] polozke,

h) polia pre priradenie vydavku k aktivite projektu,

i) polia pre priradenie vydavku k subjektu, ktory vydavok realizoval,

j) polia pre opis ucelu vydavku.

Formuldr zoznamu ucétovnych dokladov k nepriamym nakladom musi obsahovat polia podla

pismen a), b), c), f), i) aj) bodu 2 tohto ¢lanku.
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4. Formuldr zoznamu uctovnych dokladov, ktorym prijimatel deklaruje vydavky vynaloZené z rezervy
musi obsahovat polia podla bodu 2 tohto ¢lanku, s vynimkou pismen g) a h).

5. Vzory formuldrov zoznamov Uétovnych dokladov su sicastou formuldrov priebeznej a zavereénej
spravy o projekte pouzivanych Narodnym kontaktnym bodom ako spravcom programu, ktoré je
mozné najst v prilohe €. 3 tohto usmernenia.

Cl. 6a
Odporucané nalezitosti formulara zoznamu Gctovnych dokladov

1. Na dovazok k minimalnym ndlezZitostiam formuldru zoznamu uctovnych dokladov Narodny
kontaktny bod odporuca, aby formular podla relevantnosti obsahoval aj polia pre nasledovné
informAcie:

a) polia pre datum dhrady,

b) polia pre priradenie dokladu (vydavku) k rozpocétovej kapitole a typu vydavku,

c) polia o zauétovani vydavku na G¢toch M4 dat a Dal.

2. Odporucanymi prilohami Zoznamu ucétovnych dokladov, resp. priebeznej, vyro¢nej a zaverecne;j
spravy su podla vhodnosti nasledovné dokumenty:

a) sumarizacny harok k vydavkom na zamestnancov. Ak sa priklada tento sumarizacny harok,
v zozname Uctovnych dokladov je mozné uvadzat agregované Udaje.

b) sumarizaény harok k cestovnym nakladom a nahradam. Ak sa priklada tento sumarizaény
harok, v zozname uétovnych dokladov je mozné uvadzat agregované Udaje. Jeho odporucany
vzor je mozné najst v prilohach Prirucky pre prijimatela a partnera, vydanej Usmernenim NKB
¢. U-NKB-6/2019 k Prirucke pre prijimatela a partnera,

c) vykazy prace za zamestnancov, ktori sa nepodielaju na projekte vylucne,

d) odpocet stavebnych prac zrealizovanych z vykazu vymer v editovatelnom formate,

e) fotodokumentdcia zrealizovanych aktivit,

f) uctovné doklady a podporna dokumentacia kvydavkom, pricom pri predloZeni
priebeinej/zaverecnej spravy o projekte je moiné obmedzit tato povinnost len na Uctovné
doklady s nomindlnou hodnotou nad 5 000 eur,

g) kompletna dokumentacia z vykonaného verejného obstardvania, vratane uzavretej zmluvy
a tabulky pre overenie zakazu konfliktu zaujmov2 podla vzoru uréeného NKB, ak eSte neboli
predloZené,

h) képie vsetkych zmliv a dohdd, ktoré nie su vysledkom verejného obstaravania, ak este neboli
predloZené,

i) fotodokumentdcia z realizacie aktivit projektu,

j) akékolvek wvystupy z realizdcie projektu, najma, nie vSak vyluéne brozury, letaky,
metodologické dokumenty a pod.,

k) wvypisy z bankového Uctu za vietky mesiace daného reportovacieho obdobia, ak este neboli
predloZené,

1) prislusné strany z hlavnej knihy o zadctovani vydavkov uvedenych v zozname uctovnych
dokladov,

m) cestné vyhlasenie o nakladani s odpadom3,

n) kolaudacné rozhodnutie — prosta kdpia,

o) vsetky relevantné pravoplatné povolenia potrebné na implementdciu projektu, ak este neboli
predloZzené — prosté kdpie,

2 Vzor tabulky je suéastou Usmernenia NKB &. U-NKB-6/2019 k Prirucke pre prijimatela a partnera
3 Vzor vyhlasenia je sugastou Usmernenia NKB &. U-NKB-6/2019 k Priru¢ke pre prijimatela a partnera
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p) poistna zmluva preukazujuca poistenie majetku, ak este nebola predlozena.

Narodny kontaktny bod tieZ odporuca, aby formuladr podla relevantnosti obsahoval aj polia pre
neskorsiu identifikaciu neopravnenych vydavkov, t. j. takych neoprdvnenych vydavkov, ktoré budu
klasifikované spravcom programu, orgdnom auditu alebo inym kontrolnym subjektom ako
neopravnené aZz nasledne po tom, ako spravca programu schvalil dand priebeZznd spravu
o projekte.

C.7
Formular zoznamu ukonéenych aktivit

Formular zoznamu ukoncéenych aktivit predkladaju sprdvcovia programov, ktorym boli poskytnuté
finan¢né prostriedky z Fondu pre bilateralne vztahy.

Celkova suma zuctovanych finanénych prostriedkov je zaokrdhlend na celé eura.

Formuldr pouziva na prepocet finanénych prostriedkov zuctovanych z Finanéného mechanizmu
EHP predpisany pomer, ktory je v pripade zmeny potrebné upravit, zaokrihleny na celé eura.
Financéné prostriedky zuc¢tované z Nérskeho finanéného mechanizmu sa vypocditaju ako rozdiel
celkovej sumy zuctovanych prostriedkov podla bodu 2 asumy finanénych prostriedkov
zUc¢tovanych z Finanéného mechanizmu EHP podla bodu 3 tohto ¢lanku.

Vzor formuldru zoznamu ukonéenych aktivit tvori prilohu €. 4 tohto usmernenia.

C.s
Odporuacané nalezitosti sumarizacného harku k vydavkom na zamestnancov

Sumarizac¢ny harok by sa mal vypracovat samostatne za prijimatela, resp. kazdého z partnerov.
Sumariza¢ny hdarok k vydavkom na zamestnancov predstavuje rozpis vydavkov na jednotlivych
zamestnancov po jednotlivych obdobiach, spravidla po mesiacoch, pricom kazda mzda je priradena
k aktivite a rozpoctovej polozke.

Ak jeden zamestnanec pracuje na viacerych aktivitach, je potrebné mzdu rozpoditat medzi tieto
polozky.

Sumarizacny harok sluzi tiez na deklarovanie plnenia si odvodovych povinnosti zamestnavatela vo
vztahu o dariovému Uradu a socidlnej a zdravotnym poistovniam.

Sumariza¢ny harok moze zéroven slUzit aj na overenie spésobu vypoctu opravnenej vysky mzdy.
Sumarizacny harok k vydavkom na zamestnancov nenahradza vykaz prace.

Odporucany vzor sumarizacného harku k vydavkom na zamestnancov je sucastou prilohy €. 5 tohto
usmernenia.

(o I
Odporucané nalezitosti pracovného vykazu

Pracovny vykaz sa vypracuva samostatne za kazdého zamestnanca po jednotlivych obdobiach,

spravidla za kazdy mesiac, v ramci ktorého su deklarované vydavky na tohto zamestnanca

v prislusnej priebeznej sprave o projekte (s vynimkou zamestnancov zamestnanych vylucne

a pracu na projekte).

Pracovny vykaz by mal ako minimum obsahovat najméa nasledovné informacie:

a) identifika¢né Udaje projektu, zamestnanca, pracovno-pravneho vztahu a obdobie (mesiac), ku
ktorému sa pracovny vykaz vztahuje,

b) denny a hodinovy prehlad vykonavanych ¢innosti.
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3. Ak jeden zamestnanec pracuje vramci organizdcie na zaklade dvoch alebo viacerych
pracovnopravnych vztahov, je potrebné predlozZit pracovny vykaz osobitne za kazdy pracovno-
pravny vztah, kedZe sa predpokladd, Ze podmienky tychto vztahov su, resp. mézu byt odlisné.

4. Odporucany vzor pracovného vykazu tvori prilohu €. 6 tohto usmernenia.

Cl. 10
Odporucané nalezitosti sumarizacného harku k cestovnym nakladom a nahradam

1. Sumarizaény harok by sa mal vypracovat samostatne za prijimatela, resp. kazdého z partnerov.

2. Sumarizacny hdarok k cestovnym nakladom a ndhraddm predstavuje rozpis tychto vydavkov
vynaloZenych v ramci urcitého, spravidla reportovacieho obdobia, pricom kazdy vydavok je
priradeny k aktivite a rozpoctovej polozke.

3. Sumarizaény harok mbéze zaroven sluzit aj na overenie spdsobu vypoltu opravnenej vysky
cestovnej ndhrady.

4. Odporucany vzor sumarizacného harku k cestovnym nakladom a ndhradam je sucastou prilohy ¢.
5 tohto usmernenia.

Cl.11
Odporucané nalezitosti sumarizacného harku k dobrovolnickej cCinnosti

1. Sumarizaény harok k dobrovolnickej ¢innosti predstavuje rozpis dobrovolnickej ¢innosti, ktory sa
tvori priebezne pocas celej Doby realizacie projektu.
2. Sumarizacny harok k dobrovolnickej ¢innosti by mal ako minimum obsahovat najméa nasledovné
informacie:
a) identifikacné Udaje projektu, dobrovolnika, pracovno-pravneho vztahu a obdobie (mesiac),
v ramci ktorého bola dobrovolnicka ¢innost vykonavana,
b) opis vykondvanej ¢innosti,
c) pocet odpracovanych hodin v danom mesiaci,
d) rozdelenie, ¢i konkrétna dobrovolnicka ¢innost uréitého dobrovolnika v danom mesiaci uz bola
pouzita ako zdroj spolufinancovania,
e) hodinovu sadzbu alebo sadzby, ktoré urcil spravca programu za vykon dobrovolnickej ¢innosti,
f) celkovid sumu fondu dobrovolnickej ¢innosti, t. j. celkova vysku spolufinancovania, ktoré bolo,
resp. bude poskytnuté formou prispevku v naturaliach.
g) Odporucéany vzor sumarizaéného harku k dobrovolnickej ¢innosti je stéastou prilohy €. 5 tohto
usmernenia.

¢l 12
Uéinnost

Toto usmernenie nadobuda uéinnost driom jeho schvélenia generalnym riaditeflom sekcie OP TP
a inych finan¢nych mechanizmov.

Zoznam priloh:

1la) Vzor vyzvy v slovenskom jazyku

1b) Vzor vyzvy v anglickom jazyku

2a) Vzor formuldru Ziadosti o projekt v slovenskom jazyku
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2b) Vzor formuldru Ziadosti o projekt v anglickom jazyku

3) Vzory formularov priebeznej, vyrocnej a zaverecnej spravy o projekte vratane vzorov formuldrov
zoznamov Uctovnych dokladov

4) Vzor formularu zoznamu ukonéenych aktivit

5) Vzor sumariza¢ného harku (k vydavkom na zamestnancov, k cestovnym nakladom a ndhraddm,
k dobrovolnickej ¢innosti)

6) Vzor pracovného vykazu



