Navod na vytvorenie podania napr. podanie Ziadosti vo¢i Ministerstvu investicii,
regionalneho rozvoja a informatizacie.

1. Na webovom sidle https://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka sa najprv musite prihlasit’ za subjekt,
za ktory ziadost'(alebo iné podanie) podavate. Prihlasit’ sa mdézeme pomocou EID alebo mobilnej
aplikacie.

2. Po prihlaseni sa si vyberieme elektronicku sluzbu ,, VSeobecna agenda*
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3. Vpoli zvolte poskytovatel'a sluzby za¢nete pisat’ nazov, ,ministerstvo i, ed sa Vém spravny
adresat vyhl'ada, vyberiete si ho.
4, Nasledne sa spristupni tlacidlo ,,Prejst’ na sluzbu®, na ktoré kliknete
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Délezité je uviest’ spravne ,,Predmet spravy“. Pre rychlu a presnu identifikaciu pridelenia Vasej spravy
na spravny organizacny utvar ministerstva by v premete spravy mala byt: Skratka organiza¢ného
utvaru, ktorému spravu (Ziadost’,...) adresujete (ak reagujte na nejaku vyzvu ministerstva, v nej sa
obyc¢ajne nachddza tato skratka organizacného utvaru, ktory tito vyzvu zverejituje, napr. OGEN,
OPNS, OSMRR, IROP....., pouZijete toto, ak neviete, tuto ¢ast’ premetu nevyplnite), d’alej by malo byt
uvedené ,, - ,,60 podavate“, napr. Ziadost, doplnenie Ziadosti, vrdtenie podpisanej zmluvy,...... +
pripadny dopliujtci text, napr. z vyzvy nejaky dopliujici text, toto je vdcSinou v texte vyzvy
Specifikované. (napr. konkrétne priklady ktoré st aktudlne, alebo boli neddvno aktualne: OGEN —
ziadost” — dodato¢né prostriedky — Kultura“, alebo ,,OPNS — Ziadost™, alebo ,,OSMRR — Ziadost’
0 poskytnutie dotacie — podpora regionalneho rozvoja 13036/2022/OSMRR, alebo napr. iba
,Hackathony*)*.

Adresat

Ministersteo investici, regionaineho rozvaja a informalizace Slovenskej republiky

Udaje o sprave
Wypliite Gdaje cenadujice spravu.
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6. Do predmetu elektronického dokumentu nemusim vyplnit nic¢.

7. Do textu elektronického dokumentu mozete, ale nemusite doplnit’ ni¢. Napr. by ste sem mohli napisat’
text, ktory ste zvyknuty pisat’ do textu mailu.

8. Délezité je pomocou tlacidla ,,Nahrat’ prilohu z po¢itaca* pripojit’ k podaniu vSetky potrebné
prilohy, ktoré od Vas kolegovia z ministerstva na zdklade vyzvy ziadaju. Prilohy, ktoré musia byt’,
alebo ich chcete elektronicky podpisat’, musite nahrat’ ako prilohy formdtu PDF, aby ste ich vedeli
podpisat’. Okrem takychto priloh, mozete nahrat’ aj typy priloh formatu dokument, napr. docx, xIsx,
jpg, png,... ticto ale nebudete vediet podpisat. Standardne vi&Sinou musi byt podpisani
minimalne priloha samotnej Ziadosti, ostatné prilohy podl'a toho, ako ich od Vas kolegovia ziadaju,
¢i ako originalny dokument, kedy takyto musi byt’ elektronicky podpisany, alebo im stac¢i kopia, kedy
tieto dokumenty mézu byt’ aj v inych formatoch stuborov.

VSeobecna legislativna informacia tykajuca sa dokumentov: pravne, listinny sice podpisany
a opeciatkovany dokument, ktory je néasledne naskenovany a zaslany ako sken mé pravne hodnotu kdpie
dokumentu. Listinne podpisané a opeciatkované dokumenty sa uz nemaji podpisovat’ aj elektronicky,
nakolko takto vzniknuty dokument je podpisany 2 krat avtom modze byt problém, lebo moze
vzniknit' pochybnost, ktory podpis je platny. Aj preto by sa elektronické dokumenty mali podpisovat’ len
elektronicky, aby vznikli jednoznaéne platné elektronické dokumenty. Okrem toho v zmysle Standardov,
ma byt’ elektronicky dokument tzv. fulltextovo prehliadatel’ny a to vicSinou skeny nie su. Preto by sa
mali elektronické dokumenty vytvarat priamo uloZenim z jednotlivych aplikécii, resp. IS, nie ich
vytlacenim a skenovanim. Napr. z Wordu, Excelu exportovat’ priamo do PDF, z inych aplikacii priamo
ukladat’ ako PDF a tieto vkladat’ ako prilohy k podaniam...

9. Tie prilohy ktoré musia byt’ vo forme elektronického origindlu, musite aj pomocou prisluSného tlacidla
pri nej elektronicky podpisat, urcite musi byt vzdy podpisana samotnd ziadost. To Ze je konkrétna
priloha podpisand vidite tak, ze sa riadok tejto prilohy rozsiri o d’alsi riadok do tzv. stromu, priCom
v prvom riadku je vzdy typ prilohy ,,asice“, tzv. podpisovy kontajner a d’alej v riadku je atribut
,,Podpisy“ ,,ano*.

10. Nakoniec ked’ mate pripojené vsetky prilohy a potrebné prilohy aj podpisané, celé podanie odoslete na
ministerstvo pomocou tlacidla ,,Odoslat™.
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11. Po odoslani do niekol’kych minat Vam do schranky pride tzv. ,,Dorucenka® . Ak si ju zobrazite

(klikom na 1iu) v jej obsahu budete vidiet' datum a ¢as dorucenia. Podl'a tohto ddtumu ministerstvo
posudzuje, €i ste dodrzali ur€ené terminy na podanie jednotlivych tikonov.
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¥ Podrobné informacie
Odosielatel:

Prijimatel’

Datum dorucenia:

Identifikdtor spravy: 8fc5747d-7073-4e18-9410-4ef7815a5e15
Kanonikalizacia: http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315
Typ digitalneho odlacku: http://www.w3.0rg/2001/04/xmldsig-more#rsa-sha256
Digitélny odtlatok spravy: JVRZ3pNaidEx73jNRN1R8Y/SWHMIuV+ty/AkgTEgV4AM=

Identifikator elektronického dokumentu: 62f3feae-41a1-4f49-b952-e5570c86b273
Identifikétor elektronického dokumentu: 0223f120-8611-4125-8759-bbbb159cb5a4
Identifikator elektronického dokumentu: 26aa7e53-c0eb-499a-b45b-1a8e63bcddaf
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